TOP ucetnictvi, s.r.o.
POUCENI KLIENTA

Pouceni klienta o zpracovani osobnich Gdajli ve vztahu k povinnostem podle
zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfFenich proti legalizaci vynosti
z trestné cinnosti a financovani terorismu

Spole¢nost TOP Géetnictvi, s.r.o., IC: 24307335, se sidlem Prosecka 851/64, Prosek, 190
00 Praha 9 (dale oznacovana jen jako , TOP Gacetnictvi") Vam jakoZto povinna osoba podle
§ 2 odst. 1 pism. e) AMLZ poskytuje nasledujici informace a pouceni tykajici se zpracovani
Vasich osobnich Udajl za G¢elem plnéni povinnosti TOP G&etnictvi v souvislosti s uzaviranim
smlouvy, jejimZ predmétem je poskytovani sluzeb Géetnich poradcl, vedeni Géetnictvi a
vedeni danové evidence podle zakona ¢. 455/1991 Sb. v platném znéni (dale jen
~Smlouva"“), pfi které je TOP ucetnictvi povinnou osobou podle zakona ¢. 253/2008 Sb., o
n&kterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné &innosti a financovani terorismu, v
platném znéni.

Tento dokument zarover obsahuje znéni Vasich souhlast se zpracovanim osobnich Gdajd,
které jste oprdvnén TOP Ucetnictvi udélit. Toto zpracovani Vasich osobnich Gdajd podléha
podminkdm stanovenym v nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajl a
o volném pohybu té&chto daji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Gdajd), (dale téz jen ,Natizeni“), v zakoné& & 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Udajl, v platném znéni (dale téz jen ,Zakon") a v zakoné ¢&. 253/2008 Sb., o
nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné &innosti a financovani terorismu,
v platném znéni (dale jen ,AMLZ").

Toto poudeni je poskytovano jak klientdm TOP G&etnictvi (fyzickym osobam), tak viem
fyzickym osobam, které v ramci daného vztahu za klienta TOP Ucetnictvi (pravnickou ci
fyzickou osobu) jednaji

1. Totoznost a kontaktni udaje spravce:

Spravcem Vasich osobnich Gdajd je spole¢nost TOP Géetnictvi, s.r.o., IC: 24307335,
se sidlem Prosecka 851/64, Prosek, 190 00 Praha 9, telefonni Cislo: +420 222 200 684,
e-mail: info@topucto.cz, internetové stranky: https://topucto.cz/.

2.Kontaktni osoba ve véci AMLZ:

Kontaktni osobou TOP Ucetnictvi v zalezitostech plnéni povinnosti ve smyslu AMLZ je:
Petra Vejmanova, jednatel, tel.: +420 222 200 684, e-mail:
petra.vejmanova@topucto.cz, pfipadné vyuzit adresu: Prosecka 851/64, Prosek, 190 00
Praha 9, k rukdm Petry Vejmanové. Na tuto osobu se miZete obracet s Vadimi podnéty,
zadostmi, pripominkami ¢&i stiznostmi.

3. Uéel zpracovéni osobnich (daji ze strany TOP ucetnictvi, prévni zéklad pro zpracovani:

TOP Ucetnictvi zpracovava Vase osobni Gdaje v ndvaznosti na shora uvedené pro nize
uvedeny Ucel a na nize uvedeném pravnim zakladé:

Zpracovani Udajl za G&elem plnéni povinnosti TOP Gé&etnictvi podle zakona ¢. 253/2008
Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné &innosti a financovani
terorismu, v platném znéni. Pravnim zakladem pro zpracovani je ustanoveni ¢lanku 6
odst. 1 pism. c) Nafizeni, podle kterého Ize osobni Udaje zpracovavat v odpovidajicim



rozsahu, pokud zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na TOP
Ucetnictvi vztahuje (tedy i bez Vaseho souhlasu).

TOP Ucetnictvi je v souvislosti s uzavirdnim Smlouvy tykajici se icetnich sluzeb povinnou
osobou podle AMLZ. TOP ucetnictvi tak ma povinnost provést v souladu s AMLZ Vasi
identifikaci a kontrolu a plnit dalSi povinnosti stanovené AMLZ. V ramci Vasi identifikace
je TOP Ucletnictvi povinno mj. ziskat nasledujici Vase udaje: jméno a prijmeni, rodné
Cislo, a nebylo-li pridéleno, datum narozeni a pohlavi, dale misto narozeni, trvaly nebo
jiny pobyt a statni obCanstvi; jste-li podnikajici fyzickou osobu, téZz obchodni firmu,
odlisujici dodatek nebo dalsi oznaceni, sidlo a identifikacni Cislo.

PFi uzavirani Smlouvy, ktera neni uzavirana vyluéné prostiednictvim prostredk
komunikace na dalku, jste povinen TOP U&etnictvi mj. pFedloZit svij prikaz totoZnosti
(ob&ansky prikaz ¢&i jiny prikaz totoznosti), ze kterého TOP U&etnictvi zaznamena Gdaje
pozadované AMLZ. Udélite-li k tomu souhlas, TOP Ucetnictvi je dale opravnéno poridit
kopii Vaseho priikazu totoznosti, pfipadné kopii prikazu totoZnosti zastupce, uchovavat
a Cerpat z ni potfebné Udaje, a to i kdykoli v dobé trvani obchodniho vztahu zalozeného
Smlouvou nebo pfi dalSich obchodech s Vasi osobou, a to za uUcelem plnéni své
povinnosti dle AMLZ provadét identifikaci klienta, kontrolovat platnost a Uplnost Vasich
identifikadnich Udajl a informaci ziskanych v rdmci Va&i kontroly a zaznamenavat jejich
zmény a za Uc¢elem pInéni své povinnosti dle AMLZ uchovévat kopie prikazl totoZnosti,
byly-li tyto kopie pofizovany. Pravnim zakladem pro zpracovani tohoto Vaseho udaje -
kopie Vageho ob&anského priikazu & jiného prikazu totoZznosti, tak jak je shora popsano,
je VAs souhlas a ustanoveni ¢lanku 6 odst. 1 pism. a) Nafizeni, podle kterého Ize osobni
Udaje zpracovavat v odpovidajicim rozsahu, pokud subjekt Gdajd udé&lil souhlas se
zpracovanim svych osobnich (dajd pro jeden & vice konkrétnich Géeld, zdkon ¢&.
328/1999 Sb., o oblanskych priikazech, v platném znéni a zakon ¢&. 329/1999 Sb., o
cestovnich dokladech, v platném znéni, podle kterych Ize kopie ob&anského prikazu ¢i
cestovniho dokladu pofizovat pouze s prokazatelnym souhlasem obcana, kterému byl
oblansky prikaz Ci cestovni doklad vydan, pokud zvlastni zakon nebo mezinarodni
smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak. Poskytnuti Vasich osobnich
Udaji TOP Ucletnictvi, tj. poFizeni kopie Vaseho ob&anského priikazu ¢&i jiného prikazu
totoznosti, za timto Ucelem je smluvnim pozadavkem a neni povinné. Uzavieni Smlouvy
neni podminéno poskytnutim tohoto Vaseho souhlasu a kopie Vaseho obcanského
prikazu ¢&i jiného prikazu totoZnosti. Mate pravo tento sv{j souhlas kdykoli odvolat.
Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu,
ktery byl dan pred jeho odvoldnim. Odvoléni tohoto souhlasu mizete <init
prostfednictvim oznameni zaslaného TOP Ucetnictvi, a to bud v listinné podobé na
adresu sidla TOP Ucetnictvi, e-mailem na adresu info@topucto.cz & telefonicky na
telefonnim spojeni +420 222 200 684. I po pfipadném odvolani tohoto souhlasu je vsak
TOP ucetnictvi opravnéno a povinno v nezbytném rozsahu zpracovavat a uchovavat v
souladu s AMLZ kopie dokladl predlozenych k Vaséi identifikaci, byly-li pofizovany (tj.
kopie Vaseho ob&anského prikazu & jiného prikazu totoznosti) a Udaje a dali doklady
popsané v AMLZ, tak jak blize opsano v tomto dokumentu za Ucelem plnéni povinnosti
TOP Ucetnictvi dle AMLZ.

PFfi uzavirani Smlouvy, ktera je uzavirana vyluc¢né prostrednictvim prostiedki
komunikace na dalku, jste TOP Uletnictvi povinen zaslat kopii Vaseho prikazu
totoznosti a nejméné jednoho daldiho podplrného dokladu, z nichZ lze zjistit Vae
identifika¢ni Udaje, a dale dokladu potvrzujiciho existenci U¢tu vedeného na Vase jméno
u Uvérové instituce nebo u zahraniéni Gvérové instituce pdsobici na Uzemi statu
Evropského hospodarského prostoru, a to za Ucelem provedeni Vasi identifikace dle
AMLZ. TOP Ucetnictvi je dale opradvnéno kopii Vaseho prikazu totoznosti a jednoho
daléiho podpdrného dokladu pofizovat a uchovavat, a to i kdykoli v dobé& trvani
obchodniho vztahu zalozeného Smlouvou nebo pfi dalSich obchodech s Vasi osobou, a
to za Ucelem plnéni své povinnosti dle AMLZ kontrolovat platnost a Uplnost Vasich
identifika¢nich Udajd a informaci ziskanych v rdmci Vasi kontroly a zaznamenévat jejich
zmeény.



TOP Ucetnictvi je v souladu s AMLZ povinno uchovavat po dobu 10 let od uskutec¢néni
obchodu mimo obchodni vztah nebo od ukonceni obchodniho vztahu s Vasi osobou (tato
Ihdta zacind b&Zet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
byl uskutec¢nén posledni Ukon obchodu zndmy TOP Ucetnictvi):

a) identifika¢ni a dalSi Udaje ziskané v ramci identifikace klienta nebo na zakladé pfimo
pouzitelného predpisu Evropské unie upravujiciho informace doprovazejici
bezhotovostni pfevody penéZnich prostfedkd,

b) kopie dokladl pfedloZenych k identifikaci, byly-li pofizovany,
c) udaj o tom, kdo a kdy proved! prvni identifikaci klienta,
d) informace a kopie dokumentd ziskané v rdmci kontroly klienta,

e) zaznamy o veskerych krocich uskutec¢nénych v ramci identifikace a kontroly klienta,
vCetné informaci o pfipadnych obtizich souvisejicich s témito kroky,

f) zdznamy o postupu pfi posouzeni a stanoveni rizikového profilu klienta, v€etné volby
ré s v s Vg s O v. . . Ve ré v ’ . .r 7
odpovidajicich opatreni uzitych vuci klientovi a pri posouzeni skuteCnosti souvisejicich
s podanim oznameni o podezielém obchodu,

g) v pripadé zastupovani origindl nebo ovérenou kopii plné moci nebo ¢islo jednaci
rozhodnuti soudu o jmenovani opatrovnika.

Poskytnuti Vasich osobnich Gdaji TOP UGletnictvi za timto Ulelem je zakonnym
pozadavkem spojenym s uzavienim Smlouvy. TOP ucetnictvi neni ochotno a dokonce
ani opravnéno bez poskytnuti Vasich osobnich Udajd za timto G¢elem Smlouvu s Vasi
osobou uzavfit. Pokud se rozhodnete dale nejednat o uzavieni Smlouvy, nejste povinen
zadné osobni Udaje poskytnout (k uzavieni Smlouvy nejste povinen).

Udaje a doklady o obchodech spojenych s povinnosti identifikace je TOP Gcetnictvi
povinno uchovavat nejméné 10 let po uskutec¢néni obchodu nebo ukonceni obchodniho
vztahu (tato Ih(ta zaéind b&Zet prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po
meésici, ve kterém byl uskute¢nén posledni Ukon obchodu znamy TOP ucetnictvi). Po
tuto dobu budou tedy Vase osobni Udaje za timto Ucelem ulozeny.

4. Prijemci nebo kategorie pfijemcld osobnich udajd:

TOP ucetnictvi bude Vase osobni Udaje predavat nasledujicim osobam:

- Zpracovatelé Vasich osobnich Gdaju, tj. osoby, které TOP U&etnictvi poskytuji
urité sluzby, pFi kterych dochazi v rdmci shora uvedenych G&ell ke zpracovani
osobnich Udaji. TOP G&etnictvi jako spravce Vasich osobnich Gdajd uzaviela s
té&mito osobami smlouvu o zpracovani Vasich osobnich Gdaji s nalezitostmi dle
Nafizeni. Konkrétné se jedna zejména o nasledujici kategorie osob:

o danovi, ucCetni a pravni poradci TOP Ucetnictvi
r o] . M ’ r o g o
o zastupcum klienta (a to jak smluvnich zastupcum, tak zastupcum
ustanovenym na zdakladé rozhodnuti ¢ na zakladé zakona, zejména
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opatrovnikum)

5. Forma zpracovavani udajd:
TOP Ucetnictvi uchovava zpracované udaje v listinné nebo elektronické podobé, a to

véetné zaznamenanych Gdajl sdélenych klientem, pofizenych kopii listin, kopii dokladd
apod.

6. Pouceni o pfedavani osobnich udaja:



TOP Ucetnictvi je opravnéno predat osobni (daje klienta pouze v pfipadech
predvidanych pravnimi predpisy. TOP Ucetnictvi nebude osobni Udaje klientd
predavat do tretich zemi ¢i mezinarodnim organizacim.

7. Zdroj, ze kterého osobni udaje pochazeji, a pFipadné informace o tom, zda udaje
pochdzeji z verejné dostupnych zdroji:

Zpracovavané osobni Udaje o klientech pochazeji z nasledujicich zdroja:

- osobni udaje ziskané primo od Vasi osoby (vcetné provedeni ovéreni
ziskanych tdajl a dokladl klientd)

- osobni Udaje o klientech ziskané od tfetich osob pfi uzavreni a plnéni Smlouvy

- osobni Udaje ziskané z vefejné& dostupnych zdroju, a to zejména osobni daje
o Vasi osobé vedené v insolvenénim rejstfiku, obchodnim rejstfiku,
zivnostenském rejstriku a katastru nemovitosti, seznamu neplatnych dokladd
vedeném Ministerstvem vnitra CR, evidenci exekuci vedené Exekutorskou
komorou CR, evidenci skute¢nych majiteld.

8. Pouceni o organu dozoru.

Mate v souladu s ¢l. 77 Narizeni pravo podat stiznost u nékterého dozorového Uradu,
zejména v Clenském staté svého obvyklého bydlisté, mista vykonu zaméstnani nebo
mista, kde doslo k Udajnému poruseni, pokud se domnivate, Ze zpracovanim Vasich
osobnich Gdajl je poruseno Nafizeni.

Organem dozoru pro oblast ochrany osobnich Udaji je v Ceské republice Ufad pro
ochranu osobnich adaja, IC: 70837627, adresa: Ufad pro ochranu osobnich dajd
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel.: +420 234 665 111, e-mail: posta@uoou.cz,
internetové stranky: https://www.uoou.cz.

9. Ostatni pouceni:

TOP Ucetnictvi Vas dale poucuje o Vasich pravech v souladu s ¢l. 13 ¢i 14 Nafizeni, popf.
podle ¢l. 15 az 22, 34 a 77 Narizeni takto:

TOP Ucetnictvi Vam sdéluje, ze mate dle ¢l. 15 Nafizeni pravo ziskat od TOP Ucetnictvi
potvrzeni, zda osobni Udaje, které se Vas tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovany, a pokud
jsou zpracovany, mate pravo ziskat pristup k témto osobnim uadajim a k
souvisejicim informacim vymezenym ¢l. 15 odst. 1 pism. a) - h) Nafizeni. Mate za
podminek ¢l. 15 Nafizeni pravo na bezaplatné poskytnuti jedné kopie
zpracovavanych osobnich udaju.

Mate dle ¢l. 16 Nafizeni pravo na opravu nepfesnych osobnich Gdajl, které se Vas
tykaji, pfipadné pravo na doplnéni neGplnych osobnich udajt.

Za podminek stanovenych ¢l. 18 Nafizeni mate pravo zadat, aby TOP Ucetnictvi omezilo
zpracovani osobnich udajd.

Za podminek stanovenych ¢l. 20 Nafizeni mate pravo na prenositelnost osobnich
’ .0
udaju.

Za podminek stanovenych ¢l. 21 Nafizeni mate pravo vznést namitku proti zpracovani
svych osobnich tdajd.


mailto:posta@uoou.cz

Mate dle ¢l. 22 Nafizeni pravo nebyt predmétem zadného rozhodnuti zalozeného
vyhradné na automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, které ma pro Vas
pravni U¢inky nebo se Vas obdobnym zplsobem vyznamné dotykd, nejedna-li se o
nékterou z pradvem stanovenych vyjimek.

Za podminek dle ¢l. 34 Narizeni mate pravo byt informovan o nastalém poruseni
zabezpeceni osobnich udajl, a to je-li pravdépodobné, Ze takovy pripad poruseni
zabezpeéeni osobnich Gdajd bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody
fyzickych osob.

Dal&i informace o Vasich pravech v oblasti zpracovani osobnich Gidajd obsahuji &l. 15 aZ
22 a 34 Narizeni.



